A Google Tanterem hasznalata

Utmutat6 sziiléknek és didkoknak

Iskolank a digitalis munkarendre vald atallas kovetkeztében, egy olyan rendszer keresett,
melyben biztositani tudjuk, didkjaink tovabbi tanulmanyait valamint értékelését. Egy egységes
rendszer szerettiink volna kialakitani, hogy tantargyanként egységes feliileten kaphassdk meg a
tanulok a rajuk varé feladatokat. Kiilonb6z6 rendszerek mérlegelése utan a Google Tanteremre
esett a valasztasunk.

A feladatok kiosztasa és beszedése ezen a rendszeren keresztiil torténik majd. Viszont a
érdemjegyek beirdsara valamint egyéb {lizenetek kiildésére, tovabbra is a Mozanaplot
hasznaljuk.

A Google Tanterem hasznalata:

l. Elokésziiletek:

A Google Tanterem hasznalatahoz csupan egy Google Fiok sziikséges.

A diakok beazonositasa szempontjabol nagyon fontos, hogy a google (pl. gmail.com) fiokjuk
altal megjelenitett neviik, a rendes neviik legyen. Tehat ha valamilyen kitalalt, 4lnév, becenév
van ide beirva, azt valtoztassak meg.

Google megjelenitendd név atirasa (Szamitogépen!):

1. Jelentkezziink be a Gmail fiokunkba WWW.GMAIL.COM
2. Kattintas a profil képre. (Jobb fels6 sarok)

3. Google fiok kezelése.

4. Személyes adatok (bal oldalt)

5. Név atirasa

Az also tagozatos tanulok nevében a sziilok regisztralhatnak egy gmail fidkot, a gyermekek
nevével, melyet majd 6k kezelnek. De fontos hogy a megjelenitend6 név a tanuloé legyen, igy
megkonnyitve a tanarok szdmara a beazonositast.

Il.  Bejelentkezés
Alapvetden két lehetdségiink a rendszer hasznélatara:

Szamitogeprol vagy okostelefonrol.

Szamitégépen a legegyszeriibb elérési mdd, ha beléplink a Gmail -
fiokunkba, majd a jobb fels6 sarokban a 9 pottyre (Google Alkalmazasok)
kattintva, majd lentebb gorgetve Google Tanterem ikonra kattintunk.

Okostelefonrol vagy a bongészébe beirva a Google Classroom kifejezést
érhetjiik el. De talan még jobb, ha a késziiléken Android rendszer fut,
akkor a Play aruhazbol telepithetjiik az ingyenes Google Classroom
alkalmazast. Els6 inditadskor megkérdezi melyik fidkot szeretnénk
hasznalni, itt ki kell valasztani, vagy hozzdadni a megfeleld fiokot. (a tanuloét)



http://www.gmail.com/

I11. Kurzusok felvétele

Mind szamitoégépen, mind okostelefon alkalmazason beliil, a jobb felsé sarokban megjelenik
egy + jel, amire kattintva a Jelentkezés a kurzusra lehetéséget valasztva meg kell adni az adott
tantargy kodjat. Az osztalyfonokok fogjak megadni a tantargyaknak a kodjait, melyek 7
karakterbdl allnak, lehet benne szam és betl is. Pl. ,,xy34zkl” Ezt kell megadni, majd a
JELENTKEZES gombra kattintani. (Mobil applikacioban a jobb felsd sarokban van.)

Minden tanulonak minden idén tanult tantargyat fel kell vennie ilyen médon!

(Ha nem sikeriilne valamilyen okndl fogva, akkor mdsik lehetéségként egyénileg tudnak a
szaktandrok meghivot kiildeni a didkok Gmail cimére.)

IV. A rendszer hasznalata

Alapvetden nagyon hasonld az applikécio és a webes valtozat felépitése.
Harom f6 részbdl all:

= Fal: Itt talalhatoak a legutobbi iizenetek, uj feltdltések, hasonldé mint a FaceBook
idévonala.

» Feladatok: Ez a rendszer legfontosabb része, itt lesznek elérhetéek a kiadott tananyagok,
ide kell majd feldlteni a kiadott hazifeladatokat. (részletesen: V. fejezet)

= Személyek: Itt a tantargyat tanitd tanar(ok) és az osztaly-/csoporttarsak neveit
talalhatjuk meg.

A bal fels6 sarkokban talalhat6 a 3 vizszintes vonal, azaz a hamburger menii:

= [tt lehet a kiilonboz6 tantargyak (= kurzusok) kozott valtani,

= megnézni az el nem készitett feladatokat a Teendd meniipontban, vagy a Naptarban.

= Fontos, hogy a beallitisok meniiben legyen bekapcsolva az Ertesitések kiildése e-
mailben, hiszen igy folyamatosan értesiilnek a tanuldk az tjonnan Kitlizott
tananyagokrol, feladatokrol.

V. A Feladatok meniipont

Itt témakorokre bontva, 4 féle tartalommal talalkozhatnak a tanulok:

= Tananyag: Az elsajatitando 0j ismeretek leirdsa, hol talalhattok forrasokat, a
tankonyvek melyik oldalan. A tanarok ide csatolhatnak prezentéaciokat,
videokat, fajlokat, vazlatokat.

=  Kérdés: Rovid feleletvalasztos vagy kifejtendd kérdések. Melyekre pontokat
kaphatnak a tanulok.

= Feladat: Nagyobb volumenii feladatokat fognak ide kitlizni a pedagdgus
kollégak. Pé¢ldaul egy esszé elkészitése, vagy egy informatika feladat
megoldasa, vagy példaul rajzolas. Itt az elkésziilt feladatokat fel kell majd
tolteni és értékelésre le kell adni.

= Feladatsor: Egy kérdéssor, teszt kitoltésére hasznalhato, Google Urlap adja az
alapjat. Feleletvalasztos és kitolthet6 kérdések, melyeket pontoznak a tanarok.
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Tippek:

Sziirkével latjuk a teljesitett feladatokat, szinessel pedig azokat, amiket még nem
teljesitettiink.

Erdemes minden esetben (kérdés, feladat, tananyag) rakattintani alul a megtekintés
gombra, hiszen igy Gjabb informéciokat lathatunk, pl. hogy hany pontot ér a kérdés.
Minden tipushoz flizhetnek a didkok ugynevezett kurzusmegjegyzéseket melyekben
kérdéseket tehetnek fel a tanarnak a feladattal, tananyaggal kapcsolatban. Ezeket
minden osztalytars lathatja.

Ha személyes iizenetben kérdeznének meg valamit a tanartol, akkor ezt jobb oldalt a
privat megjegyzés hozzafizésével tehetik meg. (Tananyag esetén nincs privait
megjegyzés, csak Kérdés, Feladat és Feladatsor esetén.)

Feladatok leadasa: asztali eszkozon jobb oldalt a Sajat feladat részén lehet
hozzaadni vagy létrehozni.

Hozzaadni lehetséges az elkészitett dokumentum linkjét, vagy Google Drive
elérhetdségét, de talan a legegyszeriibb, ha a fijl opciéra kattintunk és betallozzuk
az elkészitett hazifeladatot. Amely lehet gyakorlatilag barmilyen tipusu dokumentum,
akar egy kitoltott munkafiizetrdl fényképezett fotd, vagy egy elkészitett Word vagy
PowerPoint f3jl.

Ha helyben szeretnénk létrehozni, akkor valaszthatjuk a Google Alkalmazasait
melyekkel Szoveges fajlt, Prezentaciot, Tablazatokat vagy Képeket hozhatunk
létre. (Ez inkdbb csak stabil internettel rendelkezéknek ajanlott.)

Nagyon fontos, hogy a feltoltés utan ra kell kattintani a Leadds gombral!!

A hatarido letelte elott még van lehetéség a Bekiildés visszavondsdra és modositasara.
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Mobil applikéacio esetén a Sajat feladat résznél fel kell hlizni, €s Ott s s s
lesz elérhet6 a feliilet, ahol meg tudunk valaszolni egy kérdést, oo o=
vagy fel tudunk tolteni dokumentumokat az adott feladatra.

Mobilon lehetdségiink van kozvetleniil fotét (vagy videot)
késziteni és csatolni a feladat megoldasaként.

Sajat feladat Kiosztva
Privét meglegyzés hozzéedésa



VI.

Tovabbi hasznos informaciok

A bekiildott feladatok eredményeit talan legegyszertibben ugy lehet megnézni, hogy a
Teends meniipontra kattintva feliil a Kész opciot vélasztva lathatjuk az elkészitett
feladatokat. Ezek allapota lehet Leadva, vagy ha mar elkésziilt az értékelés, akkor
lathatjuk a pontszamokat. Ra is kattinthatunk és akkor a feliileten olvashatoak a hozza
fliz6tt privat és publikus iizenetek is. Valamint tovabbi iizeneteket fiizhetiink hozza.

A rendszer hasznalatakor a Google Drive fiokban létrejon egy Classroom mappa,
ebben tarolddnak bizonyos fajlok. A helyes miikodéshez véleményem szerint
sziikséges, hogy NE nyuljunk ehhez a mappahoz, ne toroljiink ki innen fajlokat.

Az egyes tantargyakhoz a szaktanaron kiviil tobb pedagogus (vezetd) is hozza lesz
rendelve, ezzel biztositva az atlathatosagot, ellendrizhetdséget.

A feladatok, tananyagok kiadasanak stiriisége évfolyamonként és tanaronként valtozo
lehet, ezt majd a csoportokkal 6k megbeszélik. Viszont elvaras, hogy hetente legalabb
1-2 alkalommal adjanak ki feladatokat, tananyagokat. Ezért a feladatoknal,
tananyagoknal a Témakorbe sorolas is tigy fog megjelenni, hogy legalabb heti szintli
lebontasba. Ez azért jo, mert a rendszerben tobb helyen lehet sziirni és csak az aktualis
feladatokat, teendoket megtekinteni.

Bizonyos feladatok idézitheték, hogy mikor jelenjenck meg a tanulok szamara. igy nem
biztos, hogy a tanar éppen akkor be van jelentkezve a rendszerbe, amikor egy feladat
megjelenik a feliileten.

Ha valamilyen hatarid6rol lekésik a tanuld, attdl fiiggetleniil még teljesitheti a feladatot,
viszont a pedagdgusnal megjelenik, hogy késve adta le a feladatat.

Ne hagyatkozzunk csak az e-mail-es értesitésekre, hétkznaponként egyszer legalabb
Iépjenek fel a tanulok a Google Tanterem rendszerbe, hogy megnézzék van-e valami
ujdonsag feltoltve.

Tovabbi informacié megtalalhatoé a Google Tanteremrdl az alabbi linken:
https:/honlapszaki.hu/google-tanterem/

Ahol elérhetd 3db tizperces vided a rendszer hasznalatardl, mely elsésorban a
pedagogusok szemszogébdl mutatja be a rendszert, de talan érthetévé teszi a miikodését
a tanulok, sziilok szamara is.

Kedves Sziilok!

A digitalis tanrend és tivoktatis eredményes miikodéséhez sziikségiink van, az Onék
segitségére is. Idonként ellendrizzék gyermekeik tanulmanyait, feladatait a Google
Tanterem rendszerben is. Kozos érdekiink, hogy ezt az idészakot a lehetéségekhez mérten
atvészeljiik, és a diakokat ne érje kar az altal, hogy nem tudjuk dket személyesen tanitani,
nevelni.

Kérdéseikkel, bizalommal forduljanak az osztalyf6nokok és szaktanarok felé!

Koszonettel,

A Szent Laszlé Katolikus Gimnazium,
Szakgimnazium, Altalinos Iskola,
Kollégium és Ovoda

Tantestiilete
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